KẾ HOẠCH TUẦN 16
(Từ ngày 11/12/2017 đến 16/12/2017)
	Thứ, ngày
	T.Gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai

(11/12/2017)
	Sáng
	- Chào cờ đầu tuần

- Chỉ đạo thực hiện dạy và học CT tuần 15

- Hạn cuối nộp hồ sơ CBCC,VC (nộp tại Cô Linh)

- Hội ý các nhóm trưởng KĐCL(9h30, tại phòng Hiệu trưởng).
- Báo cáo số liệu kế hoạch phát triển nguồn nhân lực năm 2018 về PGD.
- Chỉ đạo điều chỉnh hồ sơ, số liệu điều tra PCGD-ĐĐT
	- HĐNG

- GV

- GV
- HT, PHT, CTCĐ

- HT

- Cô Hồng

	
	Chiều
	- Họp HĐSP tháng 12 (16h).
- Nộp hồ sơ CBCC,VC  tại PGD (15h). 

- Chỉ đạo HĐNG xây dựng kế hoạch tổ chức thi đấu giải cờ vua, cờ tướng giáo viên và học sinh  để tuyển chọn dự thi cấp huyện .
- Lập danh sách Phụ huynh, tình nguyện viên  tham gia tập huấn bóng đá cộng đồng (theo mẫu) để gửi cho thầy Khương trước ngày 12/12/17 )
	- HĐSP
- Cô Linh

- TPT

- TPT



	Thứ Ba

(12/12/2017)
	Sáng
	- Chỉ đạo việc thực hiên rà soát quản lí thông tin văn bằng, chứng chỉ 
	- Cô Hồng


	
	Chiều
	- Chỉ đạo tổng hợp khảo sát GD công.
- Tổng hợp báo cáo số liệu học sinh cuối HKI.
	- Cô Tình, Cô Linh
- Cô Hồng

	Thứ Tư

(13/12/2017)
	Sáng
	- Kiểm tra hồ sơ Thầy Văn Công Trai (8h)
	- PHT

	
	Chiều
	- Đánh giá, kiểm tra toàn diện Thầy Văn Công Trai (15 giờ 30 tại phòng P. Hiệu trưởng)
	- Theo QĐ



	Thứ Năm

(14/12/2017)
	Sáng
	- Cập nhật DS địa chỉ nhân đạo (theo mẫu) năm học 2017-2018 gửi về Hội CTĐ Phòng trước 15/12/2017).
	- Hội CTĐ

	
	Chiều
	Tổng hợp báo cáo kết quả chất lượng GD công.
	- Cô Linh

	Thứ Sáu

(15/12/2017)
	Sáng
	- Tập huấn Kỹ năng sống GOAL dành cho cấp Tiểu học (14,15/12/2017) tại THCS Nguyễn Duy . 
	- Cô Bảo, Cô Huệ


	
	Chiều
	- Họp giao ban tuần 17 (16h, tại phòng kế toán)
	- Liên tịch

	Thứ Bảy

(16/12/2017)
	Sáng
	- Phối hợp với Ban dự án của PGD Tổ chức lớp tập huấn Tình nguyện viên và Phụ huynh học sinh (16,17/12/2017) tại TH Điền Lộc
	 - HT, TPT, PHHS, TTNV

	
	Chiều
	- Bôi dưỡng học sinh năng khiếu theo kế hoạch
	- GVBD


                                                                           Điền Lộc, ngày 11 tháng 12 năm 2017    

                                                                                           HIỆU TRƯỞNG

                                                              Hồ Hữu Hùng
